SIRANO

HIiZMETIN ADI

ISTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEQ)

Evlat Edinme 11k Basvuru

-Belge istenilmemekte, meslek elemani ile
birlikte Ilk Basvuru Formu doldurulmaktadir.

3 Saat
(1Saat Miiracaat)
(2 Saat Egitim)

Evlat Edinme Basvuru
Formunun
Doldurulmasindan
Sonraki Siireg

-Niifus miidirliigli tarafindan diizenlenen
niifus olay1 kayit 6rnegi,

-Adli Sicil Kaydi

-Mal varligin1, gelir ve sosyal
durumunu gosterir belgeler,

-Muhtarliklardan
Miidiirliiklerinden
belgesi,

-Ogrenim durumunu gosterir belge,

-Fiziksel, zihinsel ve ruhsal bir engelinin,
stirekli bakimi gerektiren, bulasici veya siiregen
bir hastaliginin bulunmadigini, ayrica alkol veya
uyusturucu madde bagimlist olmadigini belirten
saglik kurulu raporu,

-Tiirkiye’de yasayan yabanci iilke
vatandaslarindan veya yurt disinda yasayan
Tirkiye Cumbhuriyeti vatandaslarindan oturma
izin belgesi ve kiigiigiin kabul eden iilkeye
girmesine ve orada siirekli ikametine izin
verildigine veya verilecegine dairbelge.

-Miiracaatlarin ¢ok yogun oldugu dénemlerde
bir defaya mahsus olmak tiizere 6 ay daha
uzatilabilir.

giivenlik

veya Niifus
alinacak  yerlesim  yeri

60 giin

Evlat Edinmede Siraya
Alma ve Bekleme Siiresi

-Yukaridaki belgeler teslim edildikten ve
uygunlugu kabul edildikten sonra yapilan sosyal
incelemenin de olumlu olmasi halinde aile/kisi
siraya alinir.

-Siras1 gelen aile/kisi gecici bakim sézlesmesi
imzalayarak ¢ocugu teslim alir. Cocuk evlat
edindirilmek {izere bir yil siire ileaile yanina
yerlestirilir.

4 Y1l

Evlat Edinme Izleme ve
Mahkeme Siireci

-Aile yanina bir yil siire ile yerlestirilen ¢ocuk
ve aile iicer aylik donemler halinde periyodik
olarak izlenir ve sosyal ¢alismaci tarafindan
raporlastirilir.

-Bir yil siire ile izlenen aile/kisiden mahkeme
surecinde;

-Maas Belgesi

-Sosyal Giivenlik Belgesi

-Vukuatl Niifus Kayit Ornegi

-izleme siirecinde il disma
¢ocuklar i¢in; ailenin dilekgesi alinir.

cikarilacak

3Y1l

Evlat Edinme
Sonlandirma

-Cocugun yeni niifus clizdan1 fotokopisi

-Cocuk ile birlikte ailenin vukuatl niifus kayit
ornegi,

-Kesinlesmis aile mahkemesi evlat edinme
karar1

-Korunma Kararin kaldirildigina iliskin

180 giin




mahkeme karari

Koruyucu Aile

-1k Miiracaat eden kisilerle Meslek elemani

Hizmetleri igin gerekli goriismeyi yapar, siire¢ hakkinda bilgi 1 saat
Miiracaat verir. Bagvuru i¢in gerekli bilgileri agiklar.
-Fotograf
-T.C. Kimlik Numarasi beyani,
-Ogrenim durumunu gosterir belgenin ash
veya idarece onayl 6rnegi,
-Evliler i¢in evlenme ciizdani 6rnegi,
-Is ve gelir durumunu gésteren belge,
-Adli sicil kaydmin bulunmadigina iligkin
yazili beyan,
-Koruyucu aile olacak kisilerin g¢ocugun
bakimini, psiko-sosyal gelisimini ve egitimini
etkileyecek ya da gocuga zarar verecek diizeyde
Koruyucu Aile Miiracaati fiziksel engeli, ruhsal rahatsizligi ve bulasici )
7 Uygun ise hastaliginin olmadigini1 gdsterir rapor. Sosyal 30 giin
Sonraki Siirec Calismaci gerekli gordiigii hallerde kisinin
sagligina, siiregen hastaligina veya bagimliligina
iliskin Devlet yada Universite hastanesinden
alinacak ayrintili rapor. Kisilerin evli olmasi
halinde her iki es i¢in de ayn1 belgeler istenir.
-Aile ile birlikte yasayan kisiler varsa, adli sicil
kaydinin ~ bulunmadigma iligkin yazili
beyan(Kurum tarafindan sonradan dogrulugu
teyit edilir) ve ruhsal rahatsizligi ile bulasici
hastaligi bulunmadigina dair rapor bu kisilerden
de istenir.
Koruyucu Aile -Belge istenmez. Meslek Elemaninca sosyal .
8 Sosyal Inceleme , ) ) 90 giin
.. inceleme raporu diizenlenir.
Stireci
Ik y1l en az ayda 1
9 Koruyucu Aile Hizmetleri -Cocugun aileye uyumu egitimi, sagligi, kez, daha
Izleme Siireci psiko-sosyal gelisimi izlenir. sonra yilda 4
kez
Korunmaya ihtiyact Olan -Sahsin _Dil_ekgesi/Resmi Yazi
10 Cocuklar -T.C. Kimlik Numaras1 b@:ya_m,_ _ 60 giin
, y . -Anne ve Baba Ayrilmis Ise ilgili Mahkeme
Miiracaat-Degerlendirme
Karari
Ihbar (Hayati tehlikesi -Ihbar eden kisinin T.C. Kimlik Numaras1
oldugu tespit edilen) beyani
11 Uzerine Korunmaya -Cocugun Korunmaya ihtiyaci olan Oldugu 24 saat
Ihtiyaci Olan Cocuklar - || Thbar Edilmis Ise, durumun tespit edildigi
Degerlendirme tutanak
Korunmaya ihtiyaci olan -Karakol Zabit Varakasi
12 Cocuklar -Hastane Raporu 24 saat

Terk Bebek islemleri

-Emniyet Tahkikati




Emniyet Cocuk Sube

-Karakol Goriisme Tutanagi
-Adli Tabip Raporu

e Vakalar1 -Savci Talimati 24 saat
-Goriisme Raporu
-Var ise Pasaport
-Siginmaci Belgesi
14 Miilteci Cocuk Islemleri -Saglik Raporu (Bulasict hastalik 3 giin
tasimadigina dair)
-Gerekmesi halinde kemik yasi tespit raporu
-Niifus Kayit Ornegi
Ozel Kres ve Giindiiz -Ikametgah ilmiihaberi
15 Bakimevlerine Ucretsiz -Cocuga ait saglik raporu 30 ol
Cocuk Yerlestirme -Kira Kontrat1 gun
Islemleri -Bosanma varsa mahkeme karar1
-Anne veya babanin ¢alistig1 isyerinden yazi
Tutuklu ve Hiikkiimlii
Annelerin - Niifus Clizdan1 6rnegi
16 Cocuklarina Verilen -Cocuga ait saglik raporu 15 giin
Ucretsiz - Tutukluluk durumunu gdsteren belge
Bakim Hizmeti
-Dilekge
17 Engelli Kimlik Kart: Tk || -Saglik Kurulu Raporu Asli veya Onayli Ornegi 15 Giin
Bagvurusu -Niifus Ciizdan1 Fotokopisi
-2 adet vesikalik fotograf
-T.C. Kimlik Numarasi beyant ,
-Engelli saglik kurulu raporu,
-Bakmakla  yiikiimli  olunan  bireyler
kapsamindaki kisilerin gelir ve mal durumuna
iliskin yazili beyan1 ve taahhiidi ile beyanin
: icerigine dair belgeler,
Engelli Evde Bakim - Iki adet vesikalik fotograf, 45 giin
18 Ilk Basvuru e .
-Varsa 6grenim durumunu gosterir belge veya
sureti,
-Engellinin vasisi var ise, vesayete ve vasi
atanmasina iliskin mahkeme karari,
-Anne babanin bosanmis olmas1 halinde,
bosanmaya iliskin mahkeme karari,
-Dilekge,
. -T.C. Kimlik Numarasi beyani, N
L Huzurevi Basvurulan -Gelir durumunu gosterir byelge ornekleri, 30 giin
-Saglik raporu,
Kadin Konukevi Ik . .
20 Basvuru “Basvuru dilekgesi, 24 saat

Degerlendirme

-T.C. Kimlik Numaras1 beyan1




-T.C. Kimlik Numarasi beyant ,

-Engelli saglik kurulu raporu,

-Yatili ve siirekli bakimi i¢in resmi veya o6zel bakim
merkezine yerlestirilecek olan; 18 yasin1 tamamlamamis
bakima ihtiyaci olan engelli icin ilgili mahkemelerden
alinacak, koruma altina alinmasi ve bir bakim merkezine
yerlestirilmesi karar1 ile velayet altinda degil ise vesayet
altina alinmasi1 ve vasi atanmasi karari; 18 yasim
tamamlamis olup akil hastaligi veya akil zayifligisebebiyle
islerini gérememesi veya korunmasi ve bakimi igin
kendisine siirekli yardim gerekmesi ya da baskalarinin

et Kgluar;]mEag/gemtlﬁlﬁm gl'ivenl_igini tehlikeye 'sokma51 nedenleriyl_e khlshltlanma_s% 90 i
Basvuru gerekli  bakima ihtiyact olan engelli igin ilgili g
mahkemelerden alinacak, kisitlanmasi ve bir bakim
merkezine yerlestirilmesi karar1 ile velayet altinda degil ise
vesayet altina alinmasi ve vasi atanmasi karar1."
-Iki adet vesikalik fotograf,
-Varsa 6grenim durumunu gosterir belge veya sureti,
-Engelliniin vasisi var ise, vesayete ve vasi atanmasina
iliskin mahkeme karari,
-Anne babanin bosanmis olmasi halinde, bosanmaya
iliskin mahkeme karari,
l/ilge/Kurulus
. 1]\3/[;1;11;1;111:11;1?&;?;? -T.C. Kimlik numarast beyant 60 giin
Nakdi Yardum -Saglik Raporu, Ogrenci Belgesi
Hizmetleri
Yoneticilerden asagidaki bilgi ve belgeler istenir.
-T.C. Kimlik Numarasi beyant,
-Ogrenim durumunu gosterir belgenin asli veya idarece
onayli 6rnegi,
-Adli sicil kaydmin bulunmadigina iliskin yazili beyan,
, ) -Gorevini devamli olarak yapmaya engel bir durumu
Oz.d Hl_Jl.(UK Tuzel olmadigina dair yazili beyant,
93 Klslllgj;lﬁﬁ \I/(eamu -Kurulus binasinin iskdn durumu hakkinda ilgili
Kuruluslarinca Acilan Qelediyeden alinacak yap1 kullanma izin belgesi ya da 30 is giinii
Kadin Universitelerin ilgili béliimlerinden alinacak statik rapor,
Konukevlerinin -Binanin tapu senedi veya kira sézlesmesi 6rnegi,
Acilis Islemleri -Yangin giivenligi yoniinden itfaiye miidiirliiginden

almacak rapor,

-Kurulusun fiziksel kosullari, hizmet bolimleri, tefrisi,
kapasitesi, personel durumu ve genel olarak hizmete
uygunlugu hakkinda il miidiirliigiince diizenlenecek rapor.




24

Gergek Kisiler ve
Ozel Hukuk Tiizel
Kisileri fle Kamu
Kurum ve
Kuruluslarinca
Agilan Aile Danisma
Merkezlerinin Acilis
Islemleri

Merkezde ¢ahisacak tiim personel icin

1-  Is Kanunu hiikiimlerine gore istihndam edilecek
personel igin diizenlenmis is sdzlesmesi,

2-  Ogrenim durumunu gésterir belgenin aslinmn
ibraz1 ile 11 veya ilge Miidiirliigiince onayl rnegi,

3-  Adli sicil kaydina iliskin yazili beyan,

4-  Aile Danigmanlarinin ve Meslek Elemanlarinin
niteliklerini gosteren belgeler,

b) Merkez midiiriiniin veya o6zel hukuk tiizel
kisileri temsilcisinin basvurusu yapmaya yetKili
olduguna iligkin belge,

C) Merkezin adi, adresi ve telefon numarasi,

d) Merkezin hizmet verecegi binanin ya da
bagimsiz boliimiin iskan durumu hakkinda Belediye
Imar Miidiirliigii'nden alinacakiskdn raporu drnegi
ya da tniversitelerin ilgili boliimlerinden alinacak
statik raporu 6rnegi,

e) Yangin giivenligi yoniinden Itfaiye
Miudiirliigiinden alinacak rapor,

f) Merkezin  tim mekéanlarim1  ve  kullanim
amagclarini gosterir kKrokisi,

9) Merkezin, bir apartman katinda veya toplu konut
alanlarindaki miistakil bir binada hizmete agilmasi
halinde yonetim planinda belirtilen  yetkiye
dayanilarak  apartman  veya toplu  konut
yoOneticilerinden alinacak izin belgesi,

h) Merkezin bu Yonetmelige uygun olarak
belirlenmis amaci, c¢alisma giin ve saatleri, ilk
goriisme, damigmanlik seanslari, vaka tartisma
toplantilar;, meslek elemanlarinin yararlanacagi
mesleki yonlendirme g¢alismalari, personelin nitelik
ve gorevleri vebelirtilmesi istenen diger hususlar
gosteren i¢ hizmet yonergesi,

i) Ozel hukuk tiizel kisileri igin ticaret sicil
gazetesi, vergi levhasi ve imza sirkiilerinin birer
ornegi,

J) Gergek kisiler i¢in, T.C. Kimlik Numarasi
beyani ve adli sicil kaydina iligkin yazili beyan.

30 is giinii

25

Ozel Huzurevi Agilis
Islemleri

Kurucu ve sorumlu miidiir icin;

-T.C. Kimlik Numarasi beyant,

-Ogrenim durumunu gosterir belgenin ash veya idarece
onayli 6rnegi,

-Adli sicil kaydinin bulunmadigna iliskin yazili beyan,

-Gorevini devamli olarak yapmaya engel bir durumu
olmadigna dair yazili beyan,

-Sorumlu miidiir ile kurucu arasinda yapilacak is
sOzlesmesi istenir.

Kurulus binasi icin;

-Yap1 kullanma izin belgesi ya da tiniversitelerin ilgili
boliimlerinden alinacak statik rapor,

-Binanin tapu senedi veya kira s6zlesmesi 6rnegi,

-Yangin giivenligi yoniinden itfaiye midirligiinden
aliacak rapor,

-Kurulusun 6zel bakim boliimi bulunmasi veya
kurulusun dogrudan bakimevi olarak hizmet vermesi
durumunda il saglik midirligiinden alinacak uygunluk
raporu istenir.

90 giin
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Gergek veya Ozel
Hukuk
Tiizel Kisileri
Tarafindan
Acilacak Bakima
Ihtiyaci1 olan
Engellilere Yonelik
Ozel Bakim
Merkezlerinin Agilis
Islemleri

a) Kurucudan istenecek belgeler

-T.C. Kimlik Numarasi1 beyani,

-Adli sicil kaydinin bulunmadigna iliskin yazili beyan,

-En az ilkokul veya ilkogretim mezunu olduguna dair
belge,

-Tiizel kisinin sirket olmasi halinde, sirket ilaninin
yayimlandigi ~ ve  merkezin  agilisinin  faaliyetleri
kapsaminda oldugunu gosterir ticaret sicil gazetesi, vergi
levhasi ve imza sirkiileri,

-Tiizel kisinin sermaye sirketi olmasi halinde
gosterecegi temsilciden, temsilcinin hissedarlar arasindan
oldugunu ve sirketi temsile yetkili oldugunu gosterir
noterden tasdikli belge ve karar 6rnegi,

-Kisinin dernek veya vakif olmasi hélinde gosterecegi
temsilciden, dernek veya vakif yonetim Kkurulu {yesi
oldugunu ve tiizel kisiligi temsile yetkili oldugunu gosterir
belge ve karar Ornegi, merkezin agilisinin  vakif
senedi/dernek tiiziigiinde yer aldigin1 gosterir belge,

-Kurucunun vergi borcu ve Sosyal Sigortalar Kurumuna
pirim borcu olmadigina dair belge,

-Kurucunun Bag-Kur borcu olmadigina dair belge,

-Daha 6nce bu alanda faaliyet gosterdigine veya faaliyet
gostermedigine dair beyanini igeren belge.

b) Sorumlu Miidiirden istenecek belgeler

-T.C. Kimlik Numarasi beyani,

-Gorevini devamli olarak yapmaya engel bir durumu
bulunmadigina dair yazili beyan,

-Lisans egitimine sahip oldugunu belgeleyen 6grenim
belgesi,

-Daha once bu alanda galismis ise calistigi kuruluslara
veya daha once bu alanda ¢alismamis ise c¢alismadigina
iliskin yazili beyanini igeren belge,

-Sorumlu miidiir ile kurucu arasinda yapilacak is
sozlesmesi.

Merkezde cahstirilacak diger personel i¢in istenecek
belgeler

-Personelin galisma talebine ve yapmak istedigi ise
iliskin dilekge,

-T.C. Kimlik Numarasi beyant,

-Ogrenim durumunu gosterir belge,

-Adli sicil kaydinin bulunmadigina iliskin yazili beyan,

-Gorevini devamli olarak yapmaya engel bir durumu
bulunmadigina dair yazili beyan,

-Daha once bu alanda galismis ise ¢alistigi kuruluslara
veya daha once bu alanda ¢alismamis ise ¢alismadigina
iliskin yazili beyanini igeren belge,

-Kurucu ile personel arasinda yapilacak is s6zlesmesi.

30 is giinii




Merkez hizmet binasi icin istenecek belgeler

1-  Binanin tapu senedi veya Kira kontrat1 6rnegi,

2-  Binanmn belediye imar miidirligiinden alinacak
tasdikli yap1 kullanma izin belgesi 6rnegi ve binanin
biitiin boliimlerini gosterir tasdikli plani,

3- Merkezin yerlesimini ve hizmet béliimlerini gosterir
kroki,

4-  Tefristen sonra merkezin hizmet bdliimlerini,
kullanim alanlarmmi, dis cephesini ve tabelasini
gosteren fotograflar veya videoCD/DVD/fotograf CD,

5-  Yangin giivenligi yoniinden itfaiye miidiirligiinden
alinacak rapor,

6- Binanmn trafik emniyetine uygun bir yerlesim
alaninda olduguna dair il emniyet trafik sube
miudiirliigiinden alinacak rapor,

7-  Binanin asayis yoniinden uygun bir yerlesim
alaninda olduguna dair il emniyet midirligiinden
alinacak rapor,

Kuruluslar1 Ziyaret -Dilekge .
2y fslemleri _Kimlik Fotokopisi 7 Giin
-Dilekce

Yabancilarin -Kimlik Fotokopisi.

28 Kuruluslari -Pasaport Fotokopisi 15 Giin
Ziyaret Islemleri -Tirkiye'de ikamet ediyorsa oturum belgesi ve
ikametgah belgesi
Rehberlik

29 Hizmetlerinden -Dilekge 30 giin

Faydalanma

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile
basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki
tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci
miiracaat yerine bagvurunuz.

ILK AILE,CALISMA VE IKINCI BOLU VALILIGI

MURACAAT SO“SY'AL I-II?METLER IL MURACAAT

YERI MUDURLUGU YERI

Isim Bekir KOCYIGIT fsim Caglayan KAYA

Unvan Aile Calisma ve Sosyal Unvan Vali Yardimcisi
Hizmetler II Mudiri

Adres Aile, Calisma ve Sosyal Adres Bolu Valiligi
Hizmetler 11 Miidiirliigii/BOLU

Tel 0374 2158176-77 Tel 0374 2153720

Faks 0374 2122935 Faks 0374 215 0333

e-Posta bolu@ailevecalisma.gov.tr e-Posta bolu@icisleri.gov.tr

Web www.bolu.ailevecalisma.gov.tr Web www.bolu.gov.tr




